  План работы по информатизации МБОУ СОО «Школа №2 г.Облучье» на 2018-2019 учебный год
ЦЕЛЬ: Повышение качества управленческой и учебно-воспитательной деятельности посредством эффективного использования возможностей образовательной среды управления.

Задачи:


· Создание высокотехнологической материально-технической базы информационного пространства школы.

· Повышение эффективности использования имеющихся информационных ресурсов.

· Приобщение к реализации школьных информационных ресурсов.

	№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	Организационная работа

	1
	Проведение инструктажей по ТБ работы в кабинете информатики и работы в сети Интернет с участниками образовательного процесса 
	сентябрь 
	Бугрештанова М.Г

	2
	Паспортизация компьютерного класса  
	сентябрь
	Бугрештанова М.Г

	3
	Формирование информационно-коммуникативной компетентности обучающихся через уроки, элективные курсы, групповые и индивидуальные занятия, проектную деятельность
	в течение года
	учителя-предметники 

	4
	Создание условий для свободного доступа учащихся и преподавателей к сетевым образовательным ресурсам, к системе электронных учебных материалов
	в течение года
	Бугрештанова М.Г

	5
	Создание  контролируемого доступа  участников образовательного процесса к информационным образовательным ресурсам в сети Интернет.
	в течение года
	учителя-предметники

	 
	Методическая работа

	1
	Диагностирование потребностей учителей-предметников и воспитателей ДОУ в использовании ИТ, локальной и глобальной компьютерной сети
	В течение года
	Бугрештанова М.Г

	2
	Знакомство педагогов и воспитателей ДОУс возможностями дистанционного обучения
	октябрь
	Бугрештанова М.Г

	3
	Организация и проведение инструктивно-методических семинаров для учителей-предметников по внедрению информационных технологий в учебно-воспитательный процесс:

- «Дистанционное образование как условие создания имиджа школы, доступной и открытой для школьников с разными возможностями»;


	январь
	Бугрештанова М.Г

	4
	Участие школьников в дистанционных олимпиадах
	в течение года
	учителя-предметники

	5
	Публикации материалов уроков, методических разработок  в сети Интернет
	в течение года
	учителя-предметники, воспитатели ДОУ

	6
	Пополнение школьного сайта банком данных с методическими материалами (нормативные и дидактические)
	в течение года
	учителя-предметники, воспитатели ДОУ

	7
	Участие в виртуальных дискуссиях, кон​ференциях, вебинарах
	в течение года
	учителя-предметники

	8
	Проведение обследования уровня обученности обучающихся 9-11 классов
	апрель
	

	9
	Компьютерное тестирование обучающихся по подготовке к ГИА и ЕГЭ по предметам
	
	Бугрештанова М.Г, учителя-предметники

	10
	Администрирование работы учителей с ЭЖ и ЭД
	в течение года
	Бугрештанова М.Г

	11
	Работа в редакторской группе школьной газеты
	в течение года
	Бугрештанова М.Г

	 
	Информационная работа. Информационная безопасность

	1
	Развитие школьного сайта:
- обновление разделов сайта
- своевременное размещение информации на странице новостей
	в течение года
	Бугрештанова М.Г., администрация школы

	2
	Разработка нормативной базы:

- Корректировка должностной инструкции «Ответственного за точку доступа к Интернету»;

- Корректировка инструкции «Пользователя Интернет»;

- Правила использования сети Интернет;

- КЛАССИФИКАТОР ИН​ФОР​МАЦИИ, распространение которой запре​ще​но в соот​ветствии с зако​но​дательством Российской Федерации;
- КЛАССИФИКАТОР ИН​ФОРМАЦИИ, не​совместимой с задачами обра​зо​вания и воспи​тания учащихся;
Инструкция по запуску и обновлению ан​ти​вирусного прог​раммного обеспечения;

- Корректировка инструкций по использованию лицензионного ПО
	Сентябрь-ноябрь
	Бугрештанова М.Г., администрация школы

	3
	1. Использование компьютерной сети в режиме ограниченного дос​тупа (в частности - для обучающихся). Контроль за работой пользователя

2. Установка и настройка прог​раммы антивирус​ной защиты.
	в течение года
	Бугрештанова М.Г

	4
	Проектирование и настройка многоуровневой компьютерной сети с разделением прав на доступ к информации
	в течение года
	Бугрештанова М.Г

	 
	Аппаратное и программное обеспечение процесса информатизации ОУ

	1
	Проведение инвентаризации оборудования, обновление инвентарных ведомостей
	октябрь
	Бугрештанова М.

	2
	Организация технического обслуживания ( установка программного продукта и др.).
	в течение года
	Гуляев А.П

	3
	Продление лицензии наПО (базовый пакет, антивирус, контент-фильтр)
	январь
	директор

	4
	Оснащение учебных кабинетов дополнительным оборудованием
	в течение года
	директор

	5
	Обновление Базы данных по обучающимся школы в системе зачисления АИС
	в течение года
	секретарь

	6
	Электронный документооборот в сети Интернет

Совершенствование внутришкольной системы элек​трон​ных отчетов
	в течение года
	Администрация школы

	7
	Совершенствование внутришколь​ного мониторинга качества знаний с использованием электронного журнала
	в течение года
	Администрация школы

	 
	Анализ и контроль

	1
	Контроль по использованию в образовательной деятельности средств ИКТ
	в течение года
	Бугрештанова М.Г

	2
	Анализ текущей ситуации процесса информатизации в школе.
	июнь
	Бугрештанова М.Г

	3
	Контроль по ведению и заполнению Эж и ЭД учителями -предметниками
	в течение года
	Бугрештанова М.Г


